
ADEMPIMENTI PREVISTI  AI SENSI DELL'ART. 35 COMMA 1 DEL D.LGS N. 33/2013

N.

UNITA' 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE  DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

SETTORI/UFF. 

COMUNALI 

COINVOLTI

ENTI 

ESTERNI 

COINVOLTI

PARERI E/O 

VALUTAZIONI 

TECNICHE

TERMINE DI 

CONCLUSION

E

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

1
V Settore Servizio sociale -

Ufficio Amministrativo

Accertamento requisiti per iscrizione registro 

generale organizzazioni di volontariato (dalla data 

dell'istanza)

ROSA PIZZULLI   
Responsabile del 

Settore
- - - 60 gg L.R. 11/94

2
V Settore Servizio sociale -

Ufficio Amministrativo

Accertamento requisiti per iscrizione registro 

generale associazioni di promozione sociale (dalla 

data dell'istanza)

ROSA PIZZULLI   
Responsabile del 

Settore
- - - 60 gg L.R. 39/2007   

3
V Settore Servizio sociale -

Ufficio Amministrativo

Verifica della permanenza dei requisiti organizzazioni 

di volontariato (dall'acquisizione della 

documentazione)

ROSA PIZZULLI   
Responsabile del 

Settore
- - - 20 gg

L.R. 11/94     art. 2        

(entro il 30 aprile di 

ogni anno)

4
V Settore Servizio sociale -

Ufficio Amministrativo

Verifica della permanenza dei  requisiti  associazioni 

di promozione sociale (dall'acquisizione della 

documentazione)

ROSA PIZZULLI   
Responsabile del 

Settore
- - - 20 gg

L.R. 39/2007 art. 3              

(entro il 30 giugno 

di ogni anno)

5
V Settore Servizio sociale -

Ufficio Amministrativo

Accreditamento delle strutture e soggetti erogatori di 

servizi socioassistenziali
ROSA PIZZULLI   

Responsabile del 

Settore

Ufficio tecnico 

Comunale
ASL

Nulla osta 

igienico sanitario
120 gg  

L.R. 19/06 e R.R. 

4/2007
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6
V Settore Servizio sociale -

Ufficio Amministrativo

Autorizzazione al funzionamento/esercizio  di 

strutture e servizi  socioassistenziali   
ROSA PIZZULLI   

Responsabile del 

Settore

Ufficio tecnico 

Comunale
ASL

Nulla osta 

igienico sanitario
120 gg  

L.R. 19/06 e R.R. 

4/2007

7
V Settore Servizio sociale-

Ufficio amministrativo

Riconoscimento di Patrocinio  a enti e associazioni 

operanti nel settore socioassistenziale
ROSA PIZZULLI   Sindaco - - - 30 gg DCC 46/2010

8
V Settore Servizio sociale-

Ufficio amministrativo

Liquidazione del contributo economico concesso con 

DGC  a enti e associazioni operanti nel settore 

socioassistenziale (dal ricevimento del rendiconto)

ROSA PIZZULLI   
Responsabile del 

Settore
Ragioneria - - 45 gg DCC 46/2010

9
V Settore Servizio sociale -

Ufficio amministrativo
Contributo ai grandi invalidi del lavoro ROSA PIZZULLI   Giunta Comunale Ragioneria - - 30 gg L. 288/2002

10
V Settore Servizio sociale-

Ufficio amministrativo

Rilascio certificazioni/attestati/pareri tecnici  su 

istanza di parte
ORSOLA D'ANGELO

Responsabile del 

Settore
Ufficio Protocollo - - 45 gg L.241/90

11
V Settore Servizio sociale -

Ufficio amministrativo

Stipula convenzioni e protocolli d'intesa con il terzo 

settore per svolgimento di attività socioassistenziali 

(case protette, RSA,case di riposo,Centri di 

ascolto,parrocchie  etc.)

ROSARIA CALABRIA
Responsabile del 

Settore
Ufficio contratti - - 120 gg (4)

Legge vigente a 

seconda del settore 

interessato

12
V Settore Servizio sociale- 

Ufficio politiche abitative

Graduatoria per Interventi fondo sociale per 

contributo  a sostegno dei canoni di locazione (dalla 

scadenza del termine per la presentazione 

dell'istanza)

ORSOLA D'ANGELO
Responsabile del 

Settore

Anagrafe - 

Ragioneria

Regione 

Puglia-Ufficio 

Politiche 

abitative

- 45 gg 

 art.11 L. 431/98                            

DGC per criteri di 

ammissione al 

fondo adottatta 

annualmente

13
V Settore Servizio sociale- 

Ufficio politiche abitative

Erogazione del contributo  riconosciuto a sostegno 

dei canoni di locazione (dall'accredito delle somme 

riconosciute all'Ente)

ROSA PIZZULLI   
Responsabile del 

Settore
 Ragioneria

Regione 

Puglia-Ufficio 

Politiche 

abitative

- 30 gg  art.11 L. 431/98    

14
V Settore Servizio sociale- 

Ufficio politiche abitative
Bando per aggiornamento/graduatoria  alloggi ERP ORSOLA D'ANGELO

Responsabile del 

Settore

Anagrafe                    

Ufficio tecnico 

Comunale

IACP - 90 gg    L.R. 54/84

15
V Settore Servizio sociale- 

Ufficio politiche abitative

Verifica idoneità/permanenza dei  requisiti per  

assegnazione alloggio ERP dichiarato disponibile dall' 

IACP

ORSOLA D'ANGELO
Responsabile del 

Settore

Anagrafe                    

Ufficio tecnico 

Comunale

INPS-

AGENZIA 

DELLE 

ENTRATE-

CAAF

90 gg   L.R. 54/84



16
V Settore Servizio sociale- 

Ufficio politiche abitative

Formazione graduatoria definitiva per alloggi ERP 

(dalla scadenza del termine per la presentazione 

delle domande)

ORSOLA D'ANGELO Giunta Comunale

Anagrafe                    

Ufficio tecnico 

Comunale

INPS-

AGENZIA 

DELLE 

ENTRATE-

CAAF- 

COMMISSIO

NE 

Documentazione 

di rispettiva 

competenza -

Valutazione 

ricorsi dei 

richiedenti

180gg L.R. 54/84

17
V Settore Servizio sociale 

professionale

INSERIMENTO TELEMATICO SU SITO INPS DI 

DOMANDA PER ASSEGNO NUCLEO FAMILIARE (dalla 

data dell'istanza)

ORSOLA D'ANGELO

Funzionario incaricato 

dal Responsabile di 

Area

- caaf/inps D.S.U.- I.SEE 30  gg legge n.488/98

18
V Settore Servizio sociale 

professionale

INSERIMENTO TELEMATICO SU SITO INPS DI 

DOMANDA PER ASSEGNO MATERNITA' (dalla data 

dell'istanza)

ORSOLA D'ANGELO

Funzionario incaricato 

dal Responsabile di 

Area

- caaf/inps D.S.U.- I.SEE 30  gg legge n.488/98

19
V Settore Servizio sociale 

professionale

Inserimento in graduatoria per la frequenza di  

minori(18-36 mesi) centro ludico comunale
ORSOLA D'ANGELO

Responsabile del 

Settore
- - - 15 gg

Regolamento 

comunale

20
V Settore Servizio sociale 

professionale

Integrazione retta per inserimento 

anziani/disabili/adulti in  strutture assistenziali  

residenziali e/o semiresidenziali

ROSARIA CALABRIA Giunta Comunale Anagrafe
Asl- agenzia 

entrate/caaf

Documentazione 

di rispettiva 

competenza

90 gg (2) L.328/2000

21
V Settore Servizio sociale 

professionale
Affido minori - contributi alle famiglie affidatarie ROSARIA CALABRIA

Responsabile del 

Settore

Anagrafe - 

Ragioneria

Tribulale dei 

Minori                              

Giudice 

Tutelare

Parere 60 gg

Codice Civile            

L. 184/83              

L. 149/01

22
V Settore Servizio sociale 

professionale

Contributo economico in favore di minori naturali 

(dal  ricevimento dell'istanza)
ROSARIA CALABRIA

Responsabile del 

Settore

Anagrafe - 

Ragioneria
- - 60 gg

DCC n. 36 

26.03.2001

23
V Settore Servizio sociale 

professionale

Interventi di assistenza economica (dalla data 

dell'istanza)
ROSARIA CALABRIA  Giunta Comunale  Ragioneria - - 180 gg 

DCCn. 24 del 02-05-

2006

24
V Settore Servizio sociale 

professionale

Inserimento minori in strutture residenziali e/o  

semiresidenziali
ROSARIA CALABRIA

Responsabile del 

Settore

Anagrafe - 

Ragioneria

Tribunale dei 

Minori
Parere 60 gg

Codice Civile            

L. 184/83              

L. 149/01

25
V Settore Servizio sociale 

professionale
Colonie estive per minori/anziani e disabili ORSOLA D'ANGELO

Responsabile del 

Settore

P. Istruzione (per 

servizio 

trasporto)

- - 30 gg L.328/2000

26
V Settore Servizio sociale 

professionale

Soggiorni termali per anziani (dalla scadenza del 

termine per la presentazione delle domande)
ORSOLA D'ANGELO

Responsabile del 

Settore
- - - 30gg L.328/2000

27
V Settore Servizio sociale 

professionale

Iscrizioni, graduatorie e procedure di ammissione 

servizio centro di aggregazione giovanile (CAG)
ROSARIA CALABRIA

Responsabile del 

Settore
- - - 30 gg

Regolamento 

comunale

28
V Settore Servizio sociale 

professionale

Inserimento portatori di disabilità in strutture 

residenziali e/o centri diurni
ROSARIA CALABRIA

Responsabile del 

Settore
Ragioneria UVM si 60 gg

L. 328/2000                    

L.R. 19/06 e R.R. 

4/2007

29
V Settore Servizio sociale 

professionale

Progetti assistenziali individuali per soggetti con 

fragilità sociale

ROSARIA CALABRIA    

ORSOLA D'ANGELO   ( 

per i casi specifici 

seguiti e/o assegnati)

Responsabile del 

Settore
- - - 45 gg

L. 328/2000                    

L.R. 19/06 e                   

R.R. 4/2007



I RIFERIMENTI TELEFONICI E LE CASELLE DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE DEI RESPONSABILI DEI PROCEDIMENTI,

INDICATI IN TABELLA ,  DOVE POTER CHIEDERE INFORMAZIONI ED INOLTRARE LE ISTANZE SONO:

ROSA PIZZULLI  - RESP. DEL SETTORE-  tel./fax : 099/82 90 269 -293     posta elettronica/ PEC :   rosa.pizzulli@comune.ginosa.ta.it / servizisociali.comuneginosa@pec.rupar.puglia.it  

ROSARIA CALABRIA -  ASSISTENTE SOCIALE - tel./fax : 099/82 90 216 -288   posta elettronica   r.calabria@comune.ginosa.ta.it

ORSOLA D'ANGELO -  ASSISTENTE SOCIALE  -  tel. : 099/82 90 209   posta elettronica   o.dangelo@comune.ginosa.ta.it

Per tutti i procedimenti di competenza del  V  Settore  l’organo competente all’intervento sostitutivo ex art. 2, c. 9-bis legge 241/1990 è individuato  nella figura del Segretario Generale

 Dott.ssa Francesca Perrone  tel 099/8290218  - posta elettronica: segretario.generale@comune.ginosa.ta.it -  PEC: segretario.comuneginosa@pec.rupar.puglia.it

 (procedimento e modulistica al link : Altri contenuti - Accesso civico)

ORARIO DI APERTURA DEGLI UFFICI : 

 Il martedì ed il giovedì dalle ore 10,00 alle ore 12,00 e dalle ore 16,00 alle ore 18,00, come da decreto sindacale prot. n. 7598 del  05.03.2007

SEDE DEGLI UFFICI:

SEGRETARIATO SOCIALE:
Piazza Marconi 1 - Piano terra  

SERVIZIO SOCIALE PROFESSIONALE 

Piazza Marconi 1 - piano terra e  1° piano


